ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMIDOURO RUBRICA Ais
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE IN TERNO

TERMO DE REFERENCIA

| 1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO 35

1.1 O objeto trata-se da Contratagdo de ESTADIAS NA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, nos termos abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

item Descrigéo Unid Quant

CONTRATAGAO DE HOSPEDAGENS EM HOTEL OU POUSADA,
COM CHECK IN NO DIA 02/04/2025 ENTRE 08 E 17h00min E
CHECK OUT (ESTENDIDO) NO DIA 03/04/2025 (TENDO EM VISTA
A PREVISAO DE TERMINO DO CURSO PARA 18h00min), SENDO
UM QUARTO SINGLE, COM ARCONDICIONADO E UM QUARTO
(duplo) COM DUAS CAMAS DE SOLTEIRO, COM AR
01 | CONDICIONADO, CAFE DA MANHA INCLUSO, LOCALIZADO ATE | DIARIA 01

07 km da Rua México, nimero 128, Centro, Rio de Janeiro
RJ - LOCAL ONDE SERA ministrada a capacitagdo gratuita
do Ministério da Saude, nas areas de DISGISUS, E-GESTOR
E INVESTSUS.

L

1.2 Seré&o considerados para fins de escolha do melhor preco os valores alcangados pelo Departamento de Compras, na
ocasido da pesquisa de pregos, nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, os quais serdo devidamente apurados
pelo referido Departamento para fins de utilizagdo como parametro para o futuro certame.

1.3 A limitagdo da distancia se justifica tendo em vista facilitar o deslocamento dos servidores do hotel/pousada até o local
onde sera ministrado o curso.

| 2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO ]

2.1. A Fundamentacgéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA o qual é parte integrante deste processo.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do inciso XIlI, do art. 6°, da Lei 14.133, de 2021.

3.2. Séo considerados comuns, pois & possivel sua definigdo e de seus padrdes de desempenho e de qualidade
objetivamente no ato convocatédrio, por meio de especificagdes usuais do mercado em que se inserem.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado na solicitagdo inicial, abrange a contratagdo de
servicos de hospedagem com o intuito de viabilizar a participagéo dos funcionarios no curso supracitado, para
aprimoramento dos conhecimentos e habilidades dos funcionarios do Municipio de Sumidouro, com vistas ao
aperfeicoamento dos servigos prestados e adequagéo as novas mudangas acerca dos sistemas do Ministério da Saude .
Faz-se necessaria a capacitagao/atualizagéo dos servidores sobre tal tematica.

4.2. Por se tratar de curso ministrado em outra municipalidade se faz necessaria a contratagéo de empresa especializﬁ
em hospedagem para os servidores supracitados. O hotel/pousada deve estar localizada até 7 km do local do curso, tal
limitagdo se justifica visando facilitar o deslocamento dos funcionarios entre hotel/pousada até o local onde ele serd
ministrado o curso.
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4.3. A presente aquisicdo enquadra-se como solugdo simples, sem a necessidade de se adquirir outro produto/servigo
para completar sua funcionalidade.

| 5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO |

3.1, A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, na sua forma eletrénica, com critério de julgamento
por menor prego por item, nos termos do artigo 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021. Para o fornecimento do objeto
pretendido os eventuais interessados deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitag&o, bem como apresentar todos os documentos a titulo de habilitagéo, nos termos do art. 62, da Lei n° 14.133/2021.

A contratada devera:

5.2 A empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento de 2 (duas) instalagdes completas para estadia de dos
funcionarios publicos nos dias especificados pelo presente termo, incluindo quarto com banheiro privativo, instalagdes
hidraulicas, instalacbes elétricas e de conforto térmico. Incluindo o fornecimento de café da manha.

5.3 A empresa contratada deve obedecer as normas técnicas, de salde, de higiene e de seguranga do trabalho, de
acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego e normas ambientais vigentes;

5.4 A empresa contratada devera possuir equipamentos e instalagoes de seguranga e combate a incéndio e pénico.
5.5 A empresa contratada deve atender as solicitagdes nos prazos estipulados.

5.6 Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicbes que ensejaram a sua habilitagéo na
licitag&o e contratagao.

5.7 Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo definida no Termo de
Referéncia, sem o consentimento prévio da Administracéo.

5.8. Fornecer o objeto solicitado no presente termo de referéncia com rapidez e eficiéncia.

5.9. Cumprir o objeto do presente estritamente de acordo com as nommas que regulamentam o objeto da contratagéo.
5.10 A administragdo rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com os termos do Edital e
Seus anexos.

Requisitos Legais

5.11 O presente processo de contratagéo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n° 14.133/2021, Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais — LGPD), Decreto Municipal n® 3897/2023, de 31 de margo de 2023, e a outras legislagdes aplicaveis:

Requisitos de Garantia

5.12 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor), e suas atualizagoes.

Requisitos de Experiéncia Profissional

5.13 Os servigos deverdo ser prestados por empresas devidamente capacitadas no ramo de estadias e/ou hotelaria.
| 6. EXECUGAO CONTRATUAL =

Mecanismos formais de comunicagéo

Séo definidos como mecanismos formais de comunicacéo, entre a Contratante e o Contratado, os seguintes:
6.1.1 Ordem de Servigo;

6.1.2. Ata de Reunido;

6.1.3. Oficio;

6.1.4. Sistema de abertura de chamados:

6.1.5. E-mails e Cartas; controleinterno.sumidouro@gmail.com

6.1.6. Telefones; (22) 2531-1930.

Forma de fornecimento

6.2. O formecimento do objeto sera realizado de acordo com a solicitacdo supracitada no item n°1. et

6.3. A fiscalizagdo da contratagdo serd exercida pelos representantes da Administragdo indicados neste termo de
referéncia, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a
Administracdo.
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7. GESTAO DO CONTRATO i

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, caput).

7.2. Os responséaveis pela fiscalizagéo e gestdo do contrato serdo os servidores:
7.2.1.  Fiscal técnico/contrato: Tawanna Moura de Souza — Matricula 20.03.4370
7.22.  Gestor do Contrato: Welinton Rocha De Freitas - Matricula: 04.03.2514

7.2.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021,
art. 117, §1°).

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus Superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §29).

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, capuf).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relacéo aos encargos trabalhistas, fiscais ¢ comerciais ndo transferira a
Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §19).

7.6. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.7. O ¢rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31 9).

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situag&o da empresa junto ao SICAF.
7.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da

Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certido Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no SICAF.

| 8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO 5

8.1. Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou prestacéo de servigo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.1. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso l!ﬁir‘t.
75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de até 02 (dois) dias uteis.

8.1.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigéo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.132. de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.
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8.1.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.2. Liquidagdo

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade:

a data da emisséo;

0s dados do contrato e do érgdo contratante;

0 periodo respectivo de execug&o do contrato;

0 valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega

a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagio da regularizagéo da situagdo, sem &nus ao contratante;

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagéo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021,

8.2.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condigdes de habilitagio
exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitagéo, no &mbito do 6rgéo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA Ne
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situac@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.8. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a

existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a iregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescis&o contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normaimente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento @«
N

8.3.1. O pagamento sera efetuado, nos termos do art. 7 da Instrucdo Normativa SEGES/ME ne° 77, de 2022. -
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8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA de corregéo
monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicével, inclusive a retengdo que
trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto Municipal n® 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrera a retengio tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

| 9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, na sua forma eletrénica, através
da Plataforma LICITANET, com critério de julgamento por MENOR PRECO POR ITEM, fundamentada
pela da Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagio
9.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.4, Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagio
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.8. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso,

9.9. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuigdes Estadual ou Municipal, conforme o caso, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

9.10.  Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, com abrangéncia das Contribuigdes Sociais previstas em
lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal,
comprovande a inexistdncia tanto de débites inscrites quante de néo inscritos na Divida ativa da Unido, ou outra(s)
equivalente(s), tal(ais) como certidio(8es) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei;
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9.12.  Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante), através da apresentagio de
Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certid4o da
Divida Ativa Municipal, comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, oy outra(s) equivalente(s), na forma da lei,
devidamente comprovadas documentalimente pela licitante;

9.13.  Certificado de Regularidade de Situacio perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, expedida
pela Caixa Econdmica Federai - CEF:

8.14.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo da
Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, incluida pela Lei n° 12.440
de 07/07/2011.

Qualificagho Téenica

9.15.  Comprovagéo de aptidao para o fomecimento de bens similares de complexidade tecnologica e operacional
equivalenie ou superior com o objeto desta cortratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagio de cerliddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

{ 0. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. Néo se aplica.

| 1. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO ]

11.1. O custo estimado total da contratacdo ou valor de referéncia para aplicagéo do MENOR PREGO POR ITEM sera o
constante da planilha orgamentaria anexa a este documento, conforme preconiza o item 1.2 do presente termo.

11.2. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderio ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducao dos pregos praticados no mercado ou de fate gue eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decoméncia de fatos impravigiveis ou previsiveis
Qe consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto

na alinea “d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

I. em caso de criago, alteragdo ou extingdo de quaisquer ftributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposi¢Ges legais, com comprovada repercusséo sobre os pregos registrados:

113 serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratagio; ou

v, poderio ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagio.

| 12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

]

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdio comerdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Municipal.

12.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
1002.0412400042.008-3390.39.00-15000000

12.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacgéo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sumidouro, 20 de Margo de 2025,
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Gastor do Contrato Fiscal do Contrato
Welinton Rocha De Freitas
Matricula: 04.03.2514 Tawanna Moura de Souza
o Matricula 20.03.4370

Autoridade Competente

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21. bem como autorizo O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

.
n

Bruni\cdstlna Pinto Silva
Secretéria Municipal de Planejamento
e Controle Interno

fredo Chaves, 39 - Centro - Sumidouro - RJ - CEP. 28637.000
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