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1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objetivoé a aquisicio de TALOES DE REQUISICAO DE COMBUSTIVEIS E DE MATERIAISpor

dispensa de licitagdo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descricédo Unid Quant
REQUISICAO DE COMBUSTIVEL, BLOCO 50X2, GRAMATURA 63G/M2,

01 |PAPEL CARBONADO, TAMANHO 12 X 8 CM. NUMERACAO| BLOCO 150
SEQUENCIAL
REQUISICAO PARA QUENTINHA, PAO E OUTROS, BLOCO 50X2,

02 |GRAMATURA 63G/M2, PAPEL CARBONADO, TAMANHO 15 X 10 CM.| BLOCO 60
NUMERACAO SEQUENCIAL

03 REQUISICAO DE MATERIAL, BLOCO 50X2, GRAMATURA 63g/M?, BLOCO 20
PAPEL CARBONADO, TAMANHO 213X154MM

1.2. Serdo considerados para fins de escolha do melhor preco os valores alcan¢cados pelo Departamento de
Compras, na ocasido da pesquisa de precos, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, os quais serdo
devidamente apurados pelo referido Departamento para fins de utilizacdo como parédmetro para o futuro

certame.

| 2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O presente documento manifesta a necessidade de aquisicdo dos blocos de REQUISICAO DE
COMBUSTIVEL E REQUISICAO DE MATERIAIS para atender as demandas diérias de todos os setores de

todas as

2.2 E importante ressaltar que todos os motoristas dos veiculos ao se digirem aos postos de combustivel cuja
municipalidade tem contrato, devem apresentar a Requisicdo De Combustivel, ao qual consta os dados do
veiculo a ser abastecido como: Tipo de combustivel, KM atual, placa, matricula do motorista, data etc. E esta
requisicdo fica uma cépia junto ao posto contratado para que ao final do més seja juntado a nota fiscal dos
combustiveis consumidos, e outra via junto ao taldo para conferéncia do fiscal do contrato. Do mesmo modo
gue a requisi¢cdo dos materiais, que séo utilizados para p&o, guentinha e outros materiais de consumo diarios

secretarias municipais.

junto a empresas contratadas.

2.3 As Aquisicdes dos blocos de requisicdo sdo para atender uma demanda estimada de 90 dias, até que
seja realizado procedimento para aquisicdo de demais materiais impressos necessario. Estes 02 itens como
ja destacado acima, sdo de extrema necessidade para que os fornecimentos de materiais ndo sejam
interrompidos. E importante ressaltar que sera posteriormente elaborado por cada secretaria a realizagéo de
levantamento de todos os materiais impressos necessarios a atender a demanda de todos os setores

administ

rativos do municipio.

| 3.CLAS

SIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do inciso Xlll, do art. 6°, da Lei 14.133, de

2021.

3.2. Séo considerados comuns, pois é possivel sua definicdo e de seus padrdes de desempenho e de
gualidade objetivamente no ato convocatério, por meio de especificagfes usuais do mercado em que se

inserem.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
EESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo conforme minudenciado na solicitacdo inicial abrange a
contratacdo de empresa para fornecimento de TALOES DE REQUISICAO DE COMBUSTIVEIS E DE
MATERIAIStendo em vista que a Administracdo necessitados materiais para proceder com servigos e atender

as rotinas administrativas e para o desenvolvimento das atividades fins da municipalidade.
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4.2. Assim, por se tratar de bem de uso comum e quase imediato, a aquisicdo de materiais de impresséo, por
si s0, ja sdo quase a solugdo completa.

4.3 A presente aquisicdo enquadra-se como solucdo simples, sem a necessidade de se adquirir outro
produto/servico para completar sua funcionalidade.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.A entrega do material sera de responsabilidade da contratada, sem 6nus para a administracdo. Sendo
todas as despesas com o carregamento, transporte, descarregamento e entrega correrdo por conta da
empresa contratada.

5.2. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por Pessoa Juridica de Direito
Publico ou Privado compativel com o objeto a ser licitado.

5.3. Atender as solicitacdes nos prazos estipulados.
5.4. Aceitar o controle/analise de qualidade dos materiais, realizada pela Secretaria Requisitante.

5.5. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicBes que ensejaram a sua
habilitacdo na referida dispensa de licitacao.

5.6. Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo definida no Termo
de Referéncia, sem o consentimento prévio da Administragao.

5.7. Fornecer os materiais e/ou itens descritos com rapidez e eficiéncia.

5.8. Cumprir o objeto do presente estritamente de acordo com as normas que regulamentam o objeto da
contratacao.

6. EXECUCAO CONTRATUAL

Forma de fornecimento

6.1. O fornecimento do objeto sera realizado de forma integral, sendo os itens entregues em até 10
(dez) dias corridos apés a solicitacéo.

6.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6.4. A empresa deverd entregar os produtos no endereco:Rua Dr. Carolino Ribeiro de Moura SN<
centro, Sumidouro — RJ (Almoxarifado Central). Horario das 09:00 as 16:00 horas, nos dias Uteis, de
segunda a sexta-feira. Sendo o frete, carga e descarga por conta do fornecedor até o local indicado.
6.5. A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida pelos representantes da Administracdo indicados neste
termo de referéncia, ao qual competira dirimir as dlvidas que surgirem no curso da execuc¢éo do contrato, e
de tudo daréa ciéncia a Administracao.

6.6 A administracdo rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com 0s termos
do Edital e seus anexos.

6.7. O ndo cumprimento do disposto no presente termo acarretara a anulacdo do empenho bem como a
aplicacdo das penalidades previstas no edital e a convocagédo do fornecedor subsequente considerando a
ordem de classificac@o do certame.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Os responsaveis pela fiscalizacédo e gestdo do contrato serdo os servidores:
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7.2.1. Fiscal técnico/contrato: MAYARA MARTINS RAMOS BUENES
7.2.2. Gestor do Contrato: TAWANNA MOURA DE SOUZA

7.2.3. O fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, 82°).

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢édo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 8§1°).

7.6. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §2°).

7.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao
SICAF.

7.9. Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

8.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.3. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 02 (dois)dias uteis.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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8.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto,
para efeito de liguidacédo e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.1.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem aresponsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.2. Liquidacéo
8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.2.3.1. o prazo de validade;

8.2.3.2. adata da emisséo;

8.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.3.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

8.2.3.5. ovalor a pagar; e

8.2.3.6. eventual destaque do valor de retengfes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacado da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagcdo em
licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser& providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢ao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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8.2.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pelarescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado, nos termos do art. 7 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel,
inclusive aretencdo que trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto Municipal n°® 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO na forma Eletrdnica, nos termos da Lei 14.133/2021, com adocéo do critério de julgamento
pelo Menor Prec¢o por item.

Exigéncias de habilitacdo

9.2. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

9.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial darespectiva sede;



https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

9.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgédo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.9. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribui¢cfes Estadual ou Municipal, conforme o caso,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

9.10.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com
abrangéncia das Contribui¢c6es Sociais previstas em lei, expedida pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, comprovando a
inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de nao inscritos na Divida ativa da Unido, ou
outra(s) equivalente(s), tal(ais) como certiddo(6es) positiva(s) com efeito de negativa(s), na
forma dalei;

9.11. Certificado de Regularidade de Situacado perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, expedida pela Caixa Econémica Federal - CEF,;

9.12.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo da Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das
Leis do Trabalho, incluida pela Lei n°® 12.440 de 07/07/2011.

Qualificacdo Técnica

9.13.Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com
0 item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

‘ 10. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. N&o se aplica.

‘ 11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo ou valor de referéncia para aplicacdo do MENOR PRECO
serd o constante da planilha orcamentéaria anexa a este documento, conforme preconiza o item 1.2 do
presente termo.

11.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redu¢do dos pre¢os praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

I.  em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢éo da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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. em caso de criacdo, alteracdo ou extincgdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

1. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacéo; ou

V. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagéo.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Orgcamento Municipal.

12.2. A contratacédo sera atendida pelas seguintes dotacdes:
1401.041220009.2.020-339030-170400000000

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seraindicada apds aprovacéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Gestor do Contrato Fiscal do Contrato
TAWANNA MOURA DE SOUZA MAYARA MARTINS RAMOS BUENES
Matricula: 20.03.4370 Matricula: 24.03.5157

Autoridade Competente

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Sumidouro-RJ, 06 de fevereiro de 2025.

Lucas Ramos Ribeiro
Secretdrio Municipal de Administra¢ao




